Warszawa, 22.03.2017 r.

Zapytanie ofertowe
na ustugi doradcze w zakresie innowacji

1. Zamawiajacy
EKOPROJEKT Sp. z 0.0.
al. Krakowska 224
02-219 Warszawa
NIP: 522-290-48-74

2. O postepowaniu

2.1. Zamawiajacy przygotowujac si¢ do realizacji projektu zaprasza do sktadania ofert w
ramach projektu wspotfinansowanego ze srodkoéw europejskich w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, OS priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu
przedsigbiorstw do prowadzenia dziatalno$ci B+R+I, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi
dla przedsiebiorstw, Poddziatanie 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP.

2.2. Zamb6wienie udzielane jest w trybie okreSlonym w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 oraz
Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w Programie Operacyjnym
Inteligentny Rozwoj 2014-2020.

2.3. Projekt bedzie realizowany w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj na lata
2014-2020, Os$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do
prowadzenia dziatalnoSci B+R+I, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne uslugi dla
przedsigbiorstw, Poddziatanie 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP — objetych
konkursem nr 1 /2016 r.

2.4. Wnioskodawca na podstawie otrzymanych ofert na oszacowanie warto$ci zamdwienia od
potencjalnych wykonawcami z listy akredytowanych O$rodkéw Innowacji ustalit
szacunkowg warto$¢ zamowienia na kwote 417 500 zt netto.

3. Przedmiot zamoéwienia

3.1. Przedmiotem ZamoOwienia sa ustugi proinnowacyjne doradcze w zakresie innowacji
W przedsigbiorstwie Zamawiajacego.

3.2. Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
85312320-8 — Ustugi doradztwa
79000000-4 — Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania.

3.3. Zakres Zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia sg ushugi proinnowacyjne obejmujace nastgpujace:



Lp. Zadania Opis dziatan Szacowana ilo$¢ osobodni Planowany termin Wymagane rezultaty
pracy realizacji zadania
Identyfikacja i Dziatania: 31.10.2017 Raport zawierajacy
mapowanie procesoOw | - identyfikacji kluczowych proceséw podsumowanie wynikow
biznesowych biznesowych zwigzanych z wdrazaniem realizacji zadania
1. innowacji, oraz mapowania procesow 30 osobodni
biznesowych,
- modyfikacji i optymalizacji procesow w
zwiazku z wdrozeniem nowego produktu
Opracowanie Dziatanie polega na pomocy w 31.07.2018 Pelna dokumentacja
dokumentacji opracowaniu dokumentacji funkcjonalna
funkcjonalnej funkcjonalnej/technicznej niezbednej do
2. wdrozenia innowacji 142 osobodni
- dla weztow 1 funkcyjnych (3 wersje),
- dla weztow 2 funkcyjnych (6 wersji),
- dla weztow 3 funkcyjnych (9 wersji)
Analiza ryzyka | Dziatanie polega na zidentyfikowaniu 31.01.2018 Raport zawierajacy
wdrozenia innowacji | kluczowych ryzyk wdrozenia innowacji podsumowanie wynikow
oraz oszacowania ich wplywu na analizy ryzyka
3. wdrozenie. Dla kazdego z ryzyk okreslone 6 osobodni
zostana prawdopodobienstwo ich
wystapienia i wplyw na opoznienie badz
zablokowanie projektu
Pilotazowe wdrozenie | Dziatania dotyczy¢ beda doradztwa i 31.01.2018 Raport wraz z
innowacji pomocy W opracowaniu, a nastgpnie harmonogramem i
przeprowadzeniu pilotazowego wdrozenia zakresem
4, innowaciji: 60 osobodni przeprowadzonych prac
- przygotowanie wdrozenia pilotazowego, wdrozeniowych
- wsparcie wdrozenia 1  zebranie
wnioskow
Monitorowanie i Dziatanie polega¢ begdzie na okresowym 30.04.2018 Raport z monitorowania
5 ocena efektow monitorowaniu postepow i ocenie efektow 8 . pilotazowego wdrozenia
. . Lo .. osobodni X -
pilotazowego wdrozenia innowacji innowacji
wdrozenia innowacji
Pelne wdrozenie Dziatania doradcze, pomoc i szkolenia w 31.01.2019 Raport wraz z
innowacji petnym wdrozeniu innowacji. harmonogramem i
6. Dziatanie bgdzie bazowa¢ na wnioskach z 28 osobodni zakresem
pilotazowego wdrozenia przeprowadzonych prac
przeprowadzonego w poprzednim etapie: wdrozeniowych




- szkolenia dla kadry technicznej wtasnej i
partnerow,

- selekcja budynkéw do wdrozen,

- pomoc w prowadzeniu projektu
wdrozeniowego

Analiza wplywu na Dziatanie polega na analizie wplywu 30.04.2018 Raport zawierajacy
srodowisko naturalne | wdrozenia technologii na $rodowisko podsumowanie wynikow

naturalne, a wigc identyfikacji . realizacji zadania

. . . 14 osobodni

potencjalnych zagrozen oraz korzysci dla

srodowiska oraz oszacowanie wptywu

kazdego z nich
Doradztwo w Dziatanie polega¢ bedzie na doradztwie w 31.07.2018 Raport zawierajacy
zarzadzaniu zarzadzaniu wilasnoscig intelektualng, w podsumowanie wynikéw
wilasno$cia tym w zakresie ochrony praw wilasnosci 10 osobodni realizacji zadania
intelektualng intelektualnej, badania stanu techniki i

czystosci patentowej
Opracowanie strategii | Opracowania strategii marketingowej dla 30.04.2018 Raport zawierajacy
marketingowej wyrobu lub ustugi bedacej przedmiotem podsumowanie wynikow

wdrozenia innowacji. Podczas prac nad realizacji zadania wraz z

strategia ~marketingowa wykorzystane 20 osobodni opracowang strategia

zostang  wnioski z  pilotazowego
wdrozenia innowacji, przeprowadzonego
podczas projektu

marketingowa




4. Termin realizacji
4.1. Termin realizacji zamOwienia — planowany termin realizacji przedmiotu zamowienia

okresla si¢ na 31.01.2019 r.

4.2. Po

zakonczeniu postepowania ofertowego, Zamawiajagcy zawrze z wylonionym

Wykonawcg Zamdwienia umowe warunkowg na realizacje ustug proinnowacyjnych. Po

podpisaniu przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie z Instytucja Posredniczaca
umowa warunkowa z Wykonawcg stanie si¢ umowa wilasciwg. Zamawiajacy przewiduje

mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy, w zakresie terminu rozpoczecia realizacji ustugi.
Warunkiem dokonania takiej zmiany jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy o
dofinansowanie z Instytucja Posredniczacg po terminie wskazanym w umowie warunkowej

jako rozpoczgcie realizacji ustugi.

5. Warunki dopuszczajace udzial w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw
5.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy speiniajg nastepujace
warunki:

5.1.1

51.2.

Akredytacja Ministerstwa Rozwoju oSrodkéw innowacji $wiadczacych ustugi
proinnowacyjne: Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi
dokumenty potwierdzajace akredytacje IOB albo zgloszenie do akredytacji IOB
(potwierdzenie wptywu do Ministerstwa Rozwoju). Usluga moze by¢ $wiadczona
przez 10B, ktore zostang akredytowane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Zgloszenie IOB do akredytacji musi nastapi¢ nie pdzniej niz w dniu
potwierdzenia ztozenia Wniosku o dofinansowanie, zgodnie z regulaminem konkursu
Dziatanie 2.3.1 POIR dostepnym na stronie http://poir.parp.gov.pl/.

Opis sposobu dokonywania oceny spetiania teqo warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatlu w postgpowaniu wedtug formuty ,,spetnia/nie spetnia” na podstawie analizy
ztozonych przez Wykonawce dokumentow.

Powigzania kapitalowe lub osobowe: Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ ztozenia
oferty przez podmioty o ktorych mowa w art. 6¢ ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42,
poz. 275 z p6zn. zm.) tj. powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny speniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udzialu w postepowaniu wedtug formuty ,,spelnia/nie spelnia” na podstawie analizy
ztozonych przez Wykonawcg dokumentow, w szczegbélnosci oswiadczenia w
formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy

Zamawiajacym a Wykonawcg polegajace na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji;

- pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa


http://poir.parp.gov.pl/

5.1.3.

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedlug formuty spelnia/nie spelnia - na podstawie analizy
ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia. Z treSci zalaczonego do oferty
Wykonawcy o$wiadczenia majacego na celu potwierdzenie spelniania przez niego
warunku jak wyzej wynika¢ ma jednoznacznie, iz Wykonawca ten warunek spehnia.
W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajacym, zostanie on wykluczony z udzialu w postepowaniu.

Doswiadczenie: Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie si¢ liczbe co najmniej 5 ustug
doradczych w zakresie innowacji (w rozumieniu art. 2 pkt 94 rozporzadzenia KE nr
651/2014 oznaczajacych doradztwo, pomoc i1 szkolenia w zakresie transferu wiedzy,
nabywania i ochrony warto$ci niematerialnych i prawnych oraz korzystania z nich,
korzystania z norm i regulacji, w ktorych sg one osadzone) zrealizowanych w okresie
trzech lat przed dniem zlozZenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie. Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umow z
osobami fizycznymi nie beda zaliczane do do§wiadczenia Wykonawcy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udzialu w postgpowaniu wedtug formuly ,,spelnia/nie spetnia”. Wykonawca wypelni
tabelg w Formularzu oferty i wskaze co najmniej 5 ustug proinnowacyjnych (ustug
doradczych w zakresie innowacji) oraz zataczy do oferty protokoly potwierdzajace ich
wykonanie.

52. W przypadku braku ktoregokolwiek z wymaganych o$wiadczen, wykazoéw lub

dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 5.1.1 - 5.1.3. lub w przypadku zataczenia ich
w niewlasciwej formie Iub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, oferta wniesiona z takimi wadami bedzie odrzucona.

5.3.Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec

Zamawiajacego.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
6.1. Wykaz dokumentow wymaganych przez Zamawiajacego potwierdzajacych spelnianie

warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt. 5 Zapytania Ofertowego,
obejmuje ponizej zdefiniowane w pkt 6.2-6.4.

6.2. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawcg warunku udzialu w postgpowaniu

dotyczacego Akredytacji Ministerstva Rozwoju dla o$rodkdéw innowacji $wiadczacych
ustugi proinnowacyjne (pkt. 5.1.1.), Wykonawca przystepujacy do postepowania
zobowigzany jest dotaczy¢ do swojej oferty:

6.2.1. potwierdzenie wpisu na liste Instytucji Otoczenia Biznesu akredytowanych przez

Ministerstwo Rozwoju w zakresie $wiadczenie ustug proinnowacyjnych albo
zgtoszenie IOB do akredytacji przez Ministerstwo Rozwoju w zakresie §wiadczenia
ustug proinnowacyjnych wraz z potwierdzeniem wplywu zgloszenia do Ministerstwa
Rozwoju.

6.3. W celu potwierdzenia speiniania przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu

dotyczacego powigzania kapitalowego lub osobowego (pkt. 5.1.2.), Wykonawca
przystepujacy do postgpowania zobowiagzany jest podpisa¢ w ramach swojej oferty




Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) o$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub
osobowych miedzy Wykonawca a Zamawiajacym.

6.4. W celu potwierdzenia speilnienia warunku dotyczacego doswiadczenia (pkt 5.1.3)
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia tabeli w Formularzu oferty poprzez podanie
co najmniej 5 ustug proinnowacyjnych (ustug doradczych w zakresie innowacji) oraz

zalgczenie do oferty protokotow potwierdzajacych ich wykonanie. Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo zadania od Oferenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych realizacje
tych ustug w przypadku, gdy protokoly zatagczone do oferty nie bedg w sposob
jednoznaczny tego potwierdzaty.

7. Sposéb przygotowania oferty
7.1. Wymagania podstawowe:

7.1.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na druku Formularz oferty (Zatacznik nr 1).

7.1.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob czytelny i przejrzysty, w formie pisemnej.

7.1.3. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

7.1.4. Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami Zapytania Ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego
wzorami, a w szczegdlnosci oferty musza zawiera¢ wszystkie informacje i dane, o
ktorych mowa w pkt. 7 i 8 niniejszego Zapytania Ofertowego.

7.1.5. Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 30 dni od dnia jej wystawienia.

7.1.6. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

7.1.7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Zamowienie nie
jest podzielone na cze$ci, w zwigzku z tym oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu
zamowienia.

7.1.8. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte (tylko z jedng ostateczna ceng); zlozenie przez
Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne
lub wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej), a takze nie wypetnienie specyfikacji
w zakresie wskazanym we wzorze formularza ofertowego spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

7.2. Cena.

7.2.1. Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych i musi zawiera¢ warto$¢ netto
oraz brutto.

7.2.2. Cena okreslona w ofercie powinna zawiera¢ pelny koszt dla Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest podac ceng netto dla wszystkich wyszczegdlnionych w
zakresie przedmiotu zamowienia komponentdw oraz opisaé przyjety sposob
szacowania warto$ci ushugi (np. poprzez wskazanie stawki za godzing lub dzien
doradztwa oraz liczby godzin lub dni doradztwa niezbgdnych do realizacji danej
ustugi).

7.3. Oferta musi by¢ oznaczona co do nazwy i adresu Wykonawcy oraz podpisana przez
Wykonawce (wskazane, by byta rowniez opieczetowana pieczecia firmowa), tj. przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Przez osob¢ uprawniong nalezy rozumiec¢
odpowiednio:

7.3.1.

7.3.2.

Osobe/osoby (z zastrzezeniem zapisoOw o reprezentacji tacznej, jezeli dotyczy), ktora
zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym i oraz odpowiednimi
przepisami  jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, W obrocie
gospodarczym;

pelmomocnika lub pelnomocnikéw Wykonawcy, ktéorym petnomocnictwa udzielita(y)
osoba(y), o ktorej(ych) mowa w 7.3.1. Petnomocnictwo (kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem) musi zosta¢ zalaczona do oferty.



8. Kiryterium wyboru oferty
8.1. Rozpatrywane beda jedynie oferty spelniajace warunki dopuszczajace udziat
W postepowaniu okreslone w pkt. 5.
8.2. Kryteria wyboru ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ kryteriami:

a) najnizsza cena — 80%:

W kryterium ,,Cena” najwyzsza liczbe punktow (80 pkt), otrzyma oferta zawierajaca
najnizszg ceng brutto, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 80): cena oferty ocenianej.
b) najdtuzszy termin ptatnosci — 20%.

W kryterium Termin ptatnosci (T) oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt. Najwyzsza
liczbe punktow tj. 10 pkt, otrzyma oferta zawierajaca najdtuzszy termin ptatnosci, pozostali
odpowiednio mniej, zgodnie z ponizszym opisem:

Termin ptatnosci do 14 dni: 1 pkt.
Termin ptatnosci od 15 do 30 dni: 5 pkt.
Termin ptatnosci od 31 do 60 dni: 10 pkt.

9. Sposob i termin zlozenia oferty

9.1. Termin ztozenia oferty uptywa w dniu 30.03.2017 r. 0 godz. 12.00.

9.2. Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty albo kuriera w siedzibie
Zamawiajacego w zamknigtej kopercie zawierajacg dopisek: ,,Oferta na swiadczenie ustug
proinnowacyjnych w ramach dziatania 2.3.1 POIR” oraz oznaczenie Wykonawcy wraz z
podaniem jego adresu korespondencyjnego.

9.3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Informacja o upublicznieniu oraz wyborze najkorzystniejszej oferty

10.1. Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona zostala na stronie internetowej
Zamawiajacego (Www.ekoprojekt.com) oraz na stronie internetowej PARP poprzez
Lokalny System Informatyczny 1420 (https://Isil420.parp.gov.pl/) , a takze wystana do co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow.

10.2. Informacja 0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego (www.ekoprojekt.com) oraz na stronie internetowej PARP
poprzez Lokalny System Informatyczny 1420 (https:/Isi1420.parp.gov.pl/) oraz
udostepniona Oferentom.

10.3. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postepowania bez dokonania
wyboru ktorejkolwiek z ofert oraz do uniewaznienia postgpowania na kazdym z jego
etapow bez podania przyczyny.

11. Tryb udzielania wyjasnien do oferty.



11.1. Kazdy Oferent ma prawo zwréci¢ si¢ w formie pisemnej za posrednictwem poczty
elektronicznej do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci przedmiotowego Zapytania
Ofertowego.

11.2. Informacja z protokotu szacowania warto$ci zamdwienia moze by¢ na pisemny
wniosek Oferenta udostepniona do wgladu w siedzibie Zamawiajacego.

11.3. Osobg uprawniong do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego jest Piotr Chociaj,
e-mail: piotr.chociaj@ekoprojekt.com.

12. Zalaczniki do zapytania ofertowego
12.1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
12.2. Zatacznik nr 2 — Wz6r umowy warunkowej



